w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Pelczyce

Na podstawie art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
72025 poz. 1483, ze zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatozenia do projektu uchwaty budzetowej oraz materialow planistycznych
opracowanych przez jednostki organizacyjne gminy, referaty i samodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego winny uwzglednia¢ wymienione nizej zagadnienia:

1) Przewidywane zmiany w strukturze jednostek organizacyjnych polegajace na tworzeniu,
taczeniu, przeksztatcaniu lub likwidacji jednostek,

2) Planowany na projektowany rok budzetowy wskaznik cen towaréw i ustug (inflacja),
3) Planowany wskaznik dynamiki dla stawek podatkowych i optat lokalnych,

4) Przewidywany wskaznik do ustalenia planu wynagrodzen,

5) Przewidywany stan zatrudnienia na projektowany rok budzetowy,

6) Wykaz zadan wilasnych Gminy proponowanych do wykonania jako zlecone lub wspolnego
wykonania z innymi podmiotami w tym jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Zatozenia, o ktorych mowa w ust. 1, ustala Burmistrz w drodze zarzadzenia.

§ 2. Rodzaj i1 szczegdtowos¢ materialdow informacyjnych do projektu uchwaty budzetowe;j
okresla zalacznik nr 1.

§ 3. Terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty budzetowej okresla zatacznik nr
2.

§ 4. Wymogi dotyczace uzasadnienia imaterialy informacyjne, ktore Burmistrz przeklada
Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowej, wraz z projektem uchwaly budzetowe;,
okresla zalacznik nr 3.

§ 5. Procedure podejmowania uchwaty budzetowej okresla zalacznik nr 4.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza Burmistrzowi Petczyc.

§ 7. Traci moc Uchwata Nr XXXIV.341.2023 Rady Miejskiej w Pelczycach z dnia 27 czerwca
2023 r. w sprawie okre$lenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Pelczyce.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Signature Not Verified

Dokument podﬁgh rzez Anna
Kochanowicz |
Data: 2026.05.04 1p:12:42 CEST
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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr ....................

Rady Miejskiej w Petczycach

I. Szczegotowos¢ projektu uchwaty budzetowej Gminy Pelczyce.

1. Projekt uchwaty budzetowej wraz z zatacznikami sporzadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych.

2. Zakacznik do projektu uchwaty budzetowej o dochodach sporzadza si¢ w szczegodtowosci
do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

3. Zalacznik do projektu uchwaly budzetowej o wydatkach sporzadza si¢ w szczegotowosci
do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

4. Wszystkie pozostate =zalaczniki do projektu uchwaly budzetowej sporzadza sie
w szczegotowosci okreslonej ust. 2-3, jezeli inne przepisy nie stanowia inaczej.
I1. Szczegdtowos¢ materiatow informacyjnych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Pelczyce.

1. Dochody budzetu prognozuje si¢ i przedstawia na podstawie:

- stawek podatkéw i optat lokalnych z uwzglednieniem wskaznikow wzrostu ustalonych przez
Ministerstwo Finansow lub wskaznikow przewidywanych przez Burmistrza;

- szacunkowych wplywow ze sprzedazy majatku Gminy w formie planu sporzadzonego przez
Referat Inwestycji, Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego (RIN) z opisem i identyfikacja
nieruchomosci oraz planowanych kwot z ich sprzedazy;

- potwierdzen Ministerstwa Finansow o wysokosci kwot subwencji 1udziatow w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych;

- zawiadomien 1 porozumien o kwotach dotacji na zadania zlecone i powierzone od Wojewody
oraz od innych jednostek samorzadowych;

- przewidywanego wykonania stanu zalegloSci na podstawie sporzadzonego przez Referat
Finansowy na koniec trzeciego kwartat roku poprzedzajacego planowany rok budzetowy.

2. Materialy bedace podstawag do opracowywania wydatkow budzetu, ktéore stanowig
nieprzekraczalny limit tj.:

- pisemne zawiadomienie o wydatkach na zadania zlecone ipowierzone od Wojewody oraz
od innych jednostek samorzadowych;

- wstepne plany jednostek budzetowych opracowanych w szczegdélowosci do paragrafow
klasyfikacji budzetowej z pisemnym uzasadnieniem danych liczbowych, w tym przewidywanych
kwot na remonty i inwestycje;

- zapotrzebowanie na dotacje ujete w projektach planéw finansowych instytucji kultury; - pisemne
zapotrzebowania zglaszane przez wydzialy 1samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego
w zakresie  ich  kompetencji, zpodaniem kwot iopisem zadan rzeczowych.
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Zatacznik nr 2 do uchwaty nr

Rady Miejskiej w Petczycach

zdnia.....ccoooeennene 2026 r
Lp. Nazwa zadania Wykonawca Nadzorujacy | Termin do
1 2 3 4 5
Ogtloszenie poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen Urzgdu
1 Mlejsk1§g0 1w BIR, kotpumkgtu Bunplstrzg o r’ozpoczqcm pracy Skarbnik Burmistrz 15.wrz
nad projektem budzetu i przyjmowaniu wnioskow dotyczacych
realizacji zadan wlasnych Gminy
Zawiadomienie jednostek organizacyjnych, wydziatéw i
2 samodzielne stanowiska pracy Urzedu o zatozeniach do projektu Skarbnik Burmistrz 15.wrz
budzetu i do materialow planistycznych
Przyjmowanie ofert, wnioskow i postulatow zgtaszanych przez
osoby fizyczne i prawne w zakresie zadan dotyczacych
kompetencji Gminy, w tym wnioskow sotectw do funduszu . .
3 : B Skarbnik Burmistrz 30.wrz
soteckiego uchwalonych przez zebranie wiejskie z inicjatywy
soltysa, rady soteckiej lub co najmniej 165 petnoletnich
mieszkancow sotectwa.
4 Plsemn§ Zapotrzebowanla zg{aszan.e przez wydzialy i Skarbnik Burmistrz 30.wrz
samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego
Weryfikacja ofert, wnioskow, postulatow zglaszanych przez
5 osoby fizyczne i prawne w zakresie realizacji zadan wiasnych Skarbnik Burmistrz 30.paz
Gminy.
6 | Zbiorcza prognoza dochoddéw projektu budzetu. Skarbnik Burmistrz 30.paz
. . . . Kierownik
Wstepny plan wieloletnich programéw inwestycyjnych z
o . , . Referatu
wyodregbnieniem poszczegolnych zadan w roku budzetowym .. . ,
7 R . Inwestycji i Burmistrz 30.paz
oraz na co najmniej trzy kolejne lata lub na okres Sk
obowigzywania programu. Promoc_!;( Skarbn
i
Kierownik
Wstepny plan wydatkow projektowanych do realizacji w ramach Referatu
8 | poszczegodlnych programéw operacyjnych, o ktorych mowa w Inwestycji i Burmistrz 30.paz
art.5ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych. Promocji Skarbn
ik
o . Kierownik
Wykazy uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w Referatu
latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci .. . ,
9 |. L ot o ; Inwestycji i Burmistrz 30.paz
jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok Sk
budzetowy w szczegolnosci okreslonej w art. 226 ust. 3 Promoq’;( Skarbn
i
10 Wykaz, gwarancji i porgczefi udzielanych przez Gming w Skarbnik Burmistrz 30.paz
szczegolnosci okreslonej w art. 226 ust. 3
11 | Zbiorczy, wstepny projekt planu wydatkow Skarbnik Burmistrz 30.paz
12 Analiza 1.we.ryﬁkaCJa wstepnego projektu dochodéw i wydatkoéw Skarbnik Burmistrz 30.paz
w zestawieniu tabelarycznym
13 | Poprawki do wstgpnego projektu po weryfikacji Skarbnik Burmistrz 10.1is
14 Analiza ;Weryﬁkowanego projektu uchwaty budzetowej i czesci Skarbnik Burmistrz 10.lis
uzasadniajacej
15 Poprawlg .do proj ektu uchwaty budzetowej i czesci Skarbnik Burmistrz 10.lis
uzasadniajace;j.
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Przestanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i

16 | materiatami informacyjnymi w zataczniku nr 3 do Regionalne;j Skarbnik Burmistrz 15.1is
Izby Obrachunkowe;j i Rady Miejskiej
Niezwlocznie
po
17 Odpow1_ed21 na oferty, .wn.losk1 i post_ula_ty, ’zgiaszape przez c?soby Skarbnik Burmistrz Zatw1€':rdzen1u
prawne i fizyczne ,,0 ujeciu lub nie ujeciu” do projektu budzetu. budzetu na
sesji przez
rade
Id: BS29EFDA-0715-467A-BCC5-A8100587EC3A. Projekt Strona 2




Zatacznik nr 3 do uchwaty nr ....................

Rady Miejskiej w Petczycach

Wymogi dotyczace uzasadnienia i materialy informacyjne przedkladane wraz
z projektem uchwaly budzetowe;j.

1. Wprowadzenie — informacja na temat aktow prawnych na podstawie, ktorych opracowano
budzet i zalaczniki, a nastepnie opis przyjetych metod szacowania dochodow oraz uzasadnienie
wyboru zadan do realizacji po stronie wydatkow.

2. Uzasadnienie do prognozy dochoddéw — wyjasnienie, ktore z tabel w uchwale budzetowe;j
zawierajg dane dotyczace dochodow oraz jakie sg prawne wymogi prezentacji dochodow. W dalsze;j
czedci tego uzasadnienia nalezy opisa¢ prognozowanie dochody wg kolejnosci klasyfikacji
budzetowej 1 zrddet ich pochodzenia.

3. Uzasadnienie do planu wydatkéw — wyjasnienie, ktore z tabel zawieraja dane o planowanych
wydatkach. Nastgpnie zwigzla informacja wg dzialow irozdziatow klasyfikacji budzetowej
odnos$nie planowanych wydatkow uwzgledniajaca wyodrgbnienie m. in. wydatkéw majatkowych,
dotacji.
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Zatacznik nr 4 do uchwaty nr ....................

Rady Miejskiej w Petczycach

Procedura podejmowania uchwaly budzetowej Gminy Pelczyce.

1. Burmistrz przedstawia projekt uchwaly budzetowej wraz =z uzasadnieniem i innymi
materiatami okreslonymi w zalaczniku Nr 3 Regionalnej Izbie Obrachunkowej oraz Radzie
Miejskiej najpozniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Burmistrz informuje mieszkancow Gminy w terminie do 25 listopada roku poprzedzajacego
rok budzetowy o projekcie budzetu, poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen i Biuletynie
Informacji  Publicznej Urzedu Miejskiego wypisu z projektu oraz poprzez wskazanie
w komunikacie miejsc, w ktorych mozliwe jest zapoznanie si¢ z projektem budzetu.

3. Przewodniczacy Rady Miejskiej przesyla Stalym Komisjom Rady w terminie do 25 listopada
roku poprzedzajacego rok budzetowy projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i innymi
materialami okres§lonymi w zataczniku nr 3.

4. W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do projektu uchwaly budzetowej
dodatkowych pozycji w wydatkach lub zwickszenia kwoty planowanego wydatku ujetego
w projekcie, nalezy wskaza¢ jego sfinansowania izmian¢ t¢ wraz zuzasadnieniem pisemnym
wpisa¢ do opinii o projekcie uchwaty budzetowe;.

5. Opinie poszczegdlnych komisji sg podstawa do wypracowania przez Komisj¢ Budzetu,
Finanséw i1 Rozwoju Gospodarczego w terminie 5 dni od daty posiedzenia ostatniej komisji,
ostatecznej opinii o projekcie uchwaly budzetowej, ktora to opinie Komisja przedstawia
Burmistrzowi.

6. W posiedzeniu Komisji Budzetu, Finanséw iRozwoju Gospodarczego, na ktorym
formulowana jest zbiorcza opinia o projekcie uchwaty budzetowej, uczestnicza Przewodniczacy lub
Zastepcy Przewodniczacych wszystkich komisji stalych Rady Miejskie;.

7. W posiedzeniu wszystkich komisji Rady Miejskiej, na ktorych opiniowany jest projekt
uchwaty budzetowej, uczestniczy Burmistrz, Skarbnik lub upowaznione przez niego osoby.

8. Burmistrz zapoznaje si¢ ze zbiorcza opinig przedstawiong przez Komisje Budzetu, Finansow
1 Rozwoju Gospodarczego i po przeanalizowaniu wnosi ewentualne zmiany do projektu uchwaty
budzetowe;.

9.Na sesji Rady Miejskiej, na ktérej rozpatrywana jest uchwala budzetowa, Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba prezentuje projekt uchwaly budzetowej, zglaszajac ewentualne
zmiany i autopoprawki.

10. Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba przedstawia Radzie Miejskiej opini¢
Regionalnej Izbie Obrachunkowej o projekcie uchwaly budzetowej nie pdzniej jednak niz przed
rozpoczgciem procedury glosowania nad uchwatg budzetowa.

11. Rada Miejska bez Zgody Burmistrza nie moze wprowadzi¢ zmian w projekcie uchwaty
budzetowe] powodujacej zmniejszenie dochodow lub zwigkszenie wydatkow, ktére to zmiany
jednoczes$nie powoduja zwigkszenie deficytu budzetu Gminy.

12. Rada Miejska na wniosek Burmistrza moze podja¢ uchwate o prowizorium budzetowym
Gminy Pelczyce w przypadku, gdy Rada Ministréw uchwali projekt ustawy o prowizorium
budzetowym.

13. Rada Miejska uchwala budzet przed rozpoczeciem roku budzetowego, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do 31 stycznia roku budzetowego.
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